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事務組
 100年1至4月份總用電量4,151,193度，較去年同

期減少10萬9,200度，用電金額減少23萬1,471元，
今年天氣較涼請各單位於夏季時節約用電。

 各單位爾後若有製作紅布條，國高中參訪，維
修電話等所產生之費用請各單位自行編列預算。

 定一樓空調學生反應5樓電腦教室冷度不足，已
請專業廠商針對電腦教室做全面檢修。

 100年度民防基本訓練，排定於7月21日辦理，
參訓人員召集通知書預定於6月底前發出。
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勞安組
 教育部危險性機械及設備通報，每年分4月及10

月兩次線上填報，各單位若有新添購、停用或
報廢之危險性機械及設備，請主動提報。教育
部規定之危險性機械及設備類別較勞安法規定
為廣，其種類皆以附件方式於歷年通知通報之
E-Mail上寄發，請相關單位參考。通報確實性，
列入校園環境管理現況調查暨績效評鑑時之參
考。

 請各單位務必於每學期第一週實驗課實施安全
衛生教育訓練，並留存紀錄。(同一班級至少實
施一次) 。
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文書組
 本校郵件收發情形及作業方式報告如下：
郵差到本校文書組取件時間：下午3:00前(每
日一次)。

所有信件扣除寄件當日不算，工作天亦不含假
日，非都會區則再累加1~2個工作天。

下午郵差定時取件，若需提早寄件(快捷、限
掛、限時)，請承辦同仁親自到芎林郵局櫃台
交寄，以爭取時效。

寄送限時掛號、限時專送等郵件，每日從芎林
郵局出發之郵車一天2次，第1次-早上10:30；
第2次-下午3:30。
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營繕組
 營繕工程執行案件類型及經費使用百分比：本

年度在裝修工程部分，經費使用達46%，有過

高傾向應注意。

宿舍整修,

3,604,125 , 19%

公共設施,

2,052,900 , 11%
修漏工程,  858,000

, 5%

空調設備,  618,000

, 3%

粉刷工程,  420,000

, 2%

裝修工程,

8,782,553 , 46%

電力改善,

2,604,000 , 14%

公共設施

空調設備

修漏工程

粉刷工程

宿舍整修

裝修工程

電力改善
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採購組
 100年度「私立技專校院整體發展獎補助

經費」資本門配合會計室帳務處理，請於
今日採購作業講習後儘速辦理請購作業。

 政府推動身心障礙、環保產品、綠色生活
資訊採購請多利用、網頁己刊豋總務處相
關連結。
http://general.thit.edu.tw/ezfiles/6/1006/im

g/567/0609-1.pdf
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出納組
 外僑（含僑生）領款簽收單身分證統一編

號如何填寫？

有居留證者：請填寫外僑居留證上之統
一證號。

若居留證無統一證號或未領有居留證者
，請填寫外籍人士西元出生年月日及護
照內英文姓名第一字前兩個字母。例如
：CABLENDA  LIZA  MANAOR 出生
日期07,12,1942，稅籍編號則為
19420712CA
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出納組
 大陸人士領款簽收單身分證統一編號如何

填寫？

有居留證者：請填寫居留證上之統一證
號。

無居留證者：第一位填9第二位至第七位
填西元出生年之後兩位及月、日各兩位
，第八位至十位填空白。例如1975年6月
21日出生者，應填寫為：9750621
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出納組
 外僑在我國境內取得之各類所得應如何辦

理扣繳？

自100年1月1日起，以「全月薪資給付總
額」按下列方式扣繳：

在行政院核定每月基本工資1.5倍以下($ 

26,820 )者按給付額扣取6%。

超過行政院核定每月基本工資1.5倍($ 

26,820 )者，按給付額扣取18%。

 100年行政院核定每月基本工資為17,880元
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保管組
 99學年度財產盤點工作，於100年05月12

日以華總字第1000003963號函各單位自
100年5月23日至100年6月24日止進行校產
盤點，目前持續進行複盤作業。
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報告完畢
~~~歡迎指教~~~


